彰化縣立彰安國民中學學生請假規則

103年10月31日校務會議通過
109年 8 月28日校務會議通過

1、 學生凡因公、事、喪或因病必須離校或不能到校上課時，均應依照規定辦理請假手續，否則以曠課論。

2、 學生辦理請假之程序：學生請假必須先填寫請假單說明事由後，經家長同意蓋章，再經導師核准簽章後，送交學務處生教組審核登記通過後方能生效。

3、 公假必須事先檢具證明文件辦理完成請假手續。 

4、 請假手續須在三日以內完成，若三日以上一星期以內，須檢具相當證明文件（如病假之醫師診斷證明書）經導師、生活教育組組長及學務主任核准方可生效；請假在一星期以上者，須檢具相當證明文件經導師、生活教育組組長、學務主任及校長核准方可生效。

5、 考試期間如因事故請假，須經教務處核准，方可辦理請假手續。

6、 凡未經請假擅自不出席上課、自修、課外活動、升降旗、早讀與午休等各種集會者，皆以曠課論。

7、 保障懷孕、分挽及撫育三歲以下子女學生權益事項。
8、 本要點經校務會議通過並陳 校長核定後實施；修訂時亦同。

※附註：

1.公、喪假或不可抗力事件經准假者，不以缺席計。

2.遲到、早退注意事項：

(1)遲到、早退每週滿三次，應於每週二午休於學務處前站立反省。

(2)遲到、早退每週滿四次，應於每週二午休愛校服務乙次(如：整理校園環境、處室環境整理、廁所整潔…)。

(3)遲到、早退每週滿五次(含)以上，應於每週二、三午休愛校服務兩次(如：整理校園環境、處室環境整理、廁所整潔…)。

3.國民中學學生修業期滿，符合下列規定者，為成績及格由學校發給畢業證書；未達畢業標準者，發給修業證明書：
(1)學習期間扣除學校核可之公、喪、病假，上課總出席率至少達三分之二以上，且經獎懲抵銷後，未滿三大過。

(2)七大學習領域有四大學習領域以上畢業總平均成績丙等以上。
4.請假逾時10天以上(不含假日)，應於每週二午休愛校服務乙次(如：整理校園環境、處室環境整理、廁所整潔…)。[image: image1.jpg]
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